Guatemala, 30 de abril del 2018 -~
Informe No. 004-2018 .-

Licenciado X
-Juan Alberto Monzdn Esquivel
. Viceministro de Cultura
- ~" _Ministerio de Cultura y Deportes
~ . Cludad

"~ Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato
No. 104-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 7-2018, correspondiente
al mes de abril del presente afio, para el cobro de mis honorarios presento factura
de pequerio contribuyente serie “A” No.035, :

Actividades realizadas

a) Brindar apoyo en el seguimiento a la documentacion que por requerimientos
de materiales, obras y servicios ingresan a la seccion de compras hasta la
finalizacién de su tramite: )

b) Apoyar en los procedimientos legales y administrativos de adquisicion de
bienes, obras y servicios de conformidad con la Ley de Contrataciones del
Estado, su Reglamento y sus Reformas;

¢) Apoyar en la verificacion de los procesos a realizar de cotizacién y licitacion,
segun el Plan Anual de Compras congruente con el Plan Operativo Anual de
la Direccion General de |as Artes;

d) Apoyar a los diferentes Centros de Costo de la Direccidn General de las
Artes, _'par_a la verificacion del cumplimiento de la programacién y ejecucion
en matéeria de contrataciones y aplicacién de las normas legales vigentes
inherentes al tema;

e) Apoyar a la Seccion de Compras de la Direccidon General de las Artes en los
procesos de adquisiciones y contrataciones;

f) Otras actividades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos.

a) Se apoyd en la revision de bases de compra directa para la adquisicion de
las zapatillas del Ballet Moderno y Folklérico.

b) Se apoys en la revisién y elaboracion de bases para la compra directa de
combustible de los diferentes centros de costo de la Direccidon General de las
Artes.

c) Se apoyd en la revision de bases para la compra directa de cajas plasticas
de los diferentes centros de costo de la Direccion General de las Artes.

d) Se apoyd en la revisién y elaboracion de bases del proceso de cotizacion del
remozamiento del techo de las oficinas administrativas del Centro Cultural de
Escuintla.

e) Se apoyd en la revision y elaboracion del evento de cotizacion para la
adquisicion de marimbas para la Escuela de la Marimba.

f) Se apoyd en el seguimientc a los procesos de apertura de cotizaciones.

g) Se apoyo en la compra directa de boletos aéreos para‘Ré‘mma Dominicana
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